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T.C.
BANDIRMA ONYEDİ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Kalite Koordinatörlüğü

Sayı   :E-18320890-060-121963 01.02.2024
Konu :Dokümantasyon ve Belgeleme 

Çalışmaları Takvimi

DAĞITIM YERLERİNE

        Üniversitemiz Kalite Güvence Sistemi Politikaları gereğince birimlerimizde uygulamada olan ve 
kullanılan bilgi, belge ve dokümanların standartlaştırılması konusunda Koordinatörlüğümüz 
Dokümantasyon ve Belge Çalışma Grubu öğretim üyeleri tarafından birimlerimize dokümantasyon 
eğitimi verilecektir.  İlgili eğitimler 5-9 Şubat 2024 tarihlerinde Rektörlük Eski Senato Salonunda 
gerçekleştirilecektir. Mevcutta biriminizde kullanılan / geçmiş dönemde oluşturulan dokümanları dijital 
ortamda hazır halde bulundurarak ilgili personelin toplantıya katılımının sağlanması hususunda; 
        Bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

Prof. Dr. Ebru KAYA MUTLU
Koordinatör

Dağıtım:
İç Denetim Birimine
Kişisel Verileri Koruma Komisyonu Başkanlığına
Sağlık Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Genel Sekreterliğe
Kurumsal İletişim Koordinatörlüğüne
İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğüne
Bilgi İşlem Daire Başkanlığına
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığına
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına
Personel Daire Başkanlığına
Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına
Hukuk Müşavirliğine
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon 
Birimine
Bilimsel Projeler Danışma Koordinatörlüğüne
Engelsiz Üniversite Öğrenci Birimi 
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Koordinatörlüğüne
Sıfır Atık Yönetimi Koordinatörlüğüne
Sosyal Sorumluluk ve Gönüllülük 
Koordinatörlüğüne
Döner Sermaye İşletme Müdürlüğüne
Spor Tesisleri İşletme Müdürlüğüne
Teknoloji Transfer Ofisi Anonim Şirketi Genel 
Müdürlüğüne
Kariyer Geliştirme Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Akıllı Ulaşım Sistemleri Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Bilim ve Teknoloji Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Türkçe ve Yabancı Dil Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Çocuk Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Ekonomik ve Sosyal Araştırmalar Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Bor Teknolojileri Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Fizik Tedavi ve Rehabilitasyon Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Akdeniz Politikaları Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Bilgisayar Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Dış Ticaret ve Lojistik Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Kadın, Aile ve Toplum Hizmetleri Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
E-Spor ve Ekonomisi Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Göç ve Yoksulluk Çalışmaları Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Tarih, Kültür ve Sanat Çalışmaları Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Sağlıklı Beslenme ve Yaşam Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Sosyal Politikalar Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne



 

BANÜ Kalite Koordinatörlüğü 
Dokümantasyon ve Belgeleme Çalışmaları Takvimi 

 BİRİM BAŞLAMA TARİHİ SORUMLU 

1 Hukuk Müşavirliği 05.02.2024/10:00 İdari Yönetici ve İdari Personel 

2 Bilgi İşlem Daire Bşk. 05.02.2024/11:00 2 İdari Personel 

3 - İdari ve Mali İşler Daire Bşk. 
- Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğü 
- Spor Tesisleri İşletme Müdürlüğü 

05.02.2024/13:30 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

4 Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 
Bşk. 

05.02.2024/14:30 Akademik ve 2 idari personel 

5 Öğrenci İşleri Daire Bşk. 05.02.2024/15:30 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

6 Personel Daire Bşk. 06.02.2024/10:00 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

7 Sağlık, Kültür ve Spor Daire Bşk. 06.02.2024/11:00 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

8 Strateji Geliştirme Daire Bşk. 06.02.2024/13:30 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

9 Yapı İşleri ve Teknik Daire Bşk. 06.02.2024/14:30 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

10 Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü 06.02.2024/15:30 Akademik Koordinatör 
Yardımcısı ve 2 idari personel 

11 BAP Koordinatörlüğü 
Bilimsel Projeler Koordinatörlüğü 

07.02.2024/10:00 Koordinatör Yardımcısı ve 1 
idari personel 
2 Komisyon Üyesi 

12 Engelsiz Üniversite Öğrenciler 
Koordinatörlüğü 

07.02.2024/11:00 Koordinatör Yardımcıları veya 
ilgili 2 personel 

13 - İş Sağlığı ve Güvenliği 
Koordinatörlüğü 

- Sıfır Atık Koordinatörlüğü 

07.02.2024/13:30 Koordinatör Yardımcısı/ 
2Akademik Personel 

14 - Genel Sekreterlik 07.02.2024/14:30 Tüm Şube Müdürleri ve Şube 
Müdürü Sayısınca İdari 
Personel 

15 - Sağlık Bilimleri Fakültesi 07.02.2024/15:30 Tüm İdari Yöneticiler ve İdari 
Yönetici Sayısınca İdari 
Personel 

16 Sosyal Sorumluluk ve Gönüllülük 
Koordinatörlüğü 

08.02.2024/11:00 Koordinatör Yardımcısı ve 2 
Koordinatörlük Üyesi 



 

17 Teknoloji Transfer Ofisi 
BANÜ-KAGEM 

08.02.2024/13:30 Ofis Sorumlusu 
ve Tüm Uygar 
Personeli 

18 Kişisel Verileri Koruma Komisyonu 08.02.2024/14:30 Komisyon üyesi 2 personel 

19 İç Denetim Birimi 08.02.2024/15:30 İdari Personel 

21 BANÜ-TÖMER 
BANÜ-BAUSMER 

BANÜ-SEM 
BANÜ-E-SPOR 

BANÜ-ÇOCUK ÜNİ 
BANÜ-UZEM 
BANÜ-BİTEM 
BANÜ-ESAM 

BANÜ-BORTAM  
 

09.02.2024/10:00 TÜM UYGAR PERSONELİ 

22 BANÜ-APAM 
BANÜ-BUAM 
BANÜ-DTLM 
BANÜ-KAT 

BANÜ-SPAR 
BANÜ-TAKSAM 

BANÜ-GÖÇ 
BANÜ-FTR 

BANÜ-
SABESYA 

 

09.02.2024/11:00 TÜM UYGAR PERSONELİ 

 


