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İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ DOKÜMAN 
 

 

                   Kalite Komisyonu / Koordinatörlüğü tarafından  
                        planlanan    toplantı, Koordinatörlüğe iletilir. 
 

 

 

 

 
                    Çağrı Formu ilgili katılımcılara gönderilir. 
 

 

 
 

                             
Gündem belgesi, Komisyon antetli kağıda toplantı gün,  
saat, yer, toplantı sayısı (paydaş katılım durumu) ve gündem  
maddeleri bilgilerini içerecek şekilde Kalite Koordinatörlüğü 
 tarafından hazırlanır. 

 

 

                       
 

               Toplantıya katılım sağlayanlardan toplantı 
                               kararları ve imzaları toplanır. 
 

 

 
                                
 

          Kalite Koordinatörlüğü tarafından hazırlanan toplantı  
        tutanağı, karar belgeleri ve katılımcı imza listesini içerecek  
            biçimde hazırlanarak ilgili paydaşlara  iletilir 
 
 

              
 

             Arşivleme, dosya ve Drive üzerinde gerçekleştirilir. 
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Başkanı / 
Koordinatör ya 
da Koordinatör 
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